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Abdai K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselOkrél szold 2011. evi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Abdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

pénzlgyi-gazdasagi ligyintézo
munkakor betoltesére.
A kozszolgalati jogviszony idoétartama:
hatarozott idejli varhatdéan 2026. julius hénap —ig tartd kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Gyér-Moson-Sopron megye, 9151 Abda, Szent Istvan utca 3.

Ellatando6 feladatok:

Altalanos pénziigyi gazdalkodasi feladatok;az —allamhaztartas rendje szerinti
onkormanyzati szamviteli, pénzugyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok
végrehajtasa;az onkormanyzat és tarsulasai vonatkozasaban gazdalkodasi, pénzigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok ellatasa; koltségvetés, beszamold és zarszdmadas
elkészitésében valo kozremlikodés; intézményfinanszirozasi feladatok
osszehangolasa; mérlegjelentések, id6szaki beszamoldk, adatszolgaltatasok
elkészitése hataridére a MAK felé; a koltségvetési-gazdalkodasi targyt képvisels-
testuleti dontések el6készitésében vald kozrem(ikodés, valamint a pénzligyi-statisztikai
adatszolgaltatasok elkészitése; a koltsegvetési program hasznalataval onalloan,
naprakészen a kettés konyvvitel szabalyai szerint konyvel (ASP program hasznalata);
vezeti az elGirt nyilvantartasokat a hatélyos szamviteli és pénzigyi jogszabalyok,
valamint helyi szabalyzatok alapjan.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az onkormanyzat gazdalkodasaval és szamviteli feladatainak ellatasaval kapcsolatos
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teenddk ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmeny megallapitdsara €s a juttatdsokra a kozszolgélati
tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z)
Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati szabalyzata az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvéképesség,

+ Buntetlen el&élet,

«  Kozépiskola/gimnazium, pénzligyi terlileten szerzett képesités,

« Pénzlgyi-koltségvetési terlileten, allamhaztartasi szamvitelben szerzett -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

« Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
+ Fdiskola, pénzigyi, szamviteli, kdzgazdasagi szakképzettség,
» Regisztralt mérlegképes konyveld (allamhaztartasi) szakképesités
« ASP program ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

« Szakmai 6néletrajz a kdzszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgyUjtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és munkavallalok személyi
irataira vonatkozd szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasardl szold 87/2019. (IV.23.) Korm.rendelet 1. sz.
melléklete szerinti adattartalommal,

. iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvvizsgat igazold okiratok
masolata,

. 90 napnal nem regebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany a Kitv. 42. § (1)
bekezdése alapjan, vagy az annak igénylését igazolé dokumentum masolata,

. a palayazoé nyilatkozata arrdl, hogy hozzajarul személyes adatainak a

palyazattal kapcsolatos kezeléséhez, tovabbitasahoz, a palyazati anyagot az
eljarasban résztvevok megismerhetik,
«  a palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a Kttv. 84. § (1) bekezdése és a 85. §-a
szerint 0sszeferhetetlenseg nem all fenn vele szemben.
A munkakor betolthetoségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetds.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. februar 7.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Dukkon Eszter jegyzé nyuijt,
a 96/553-231 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak madja:
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« Postai Uton, a palyazatnak a Abdai Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkildésével (9151 Abda, Szent Istvan utca 3. ). Kérjik a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: A/120-1/2023.
, valamint a munkakor megnevezését: pénzligyi-gazdasagi ugyintézé.

vagy
* Elektronikus uton dr. Dukkon Eszter jegyzé részére a jegyzo@abda.hu E-mail

cimen keresztil

vagy
* Szemeélyesen: dr. Dukkon Eszter jegyzé, Gyér-Moson-Sopron megye, 9151

Abda, Szent Istvan utca 3. .
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A pélyazatot az Abdai Kézds Onkormanyzati Hivatal jegyzéje biralja el. A palyazat
Kiiroja a palyazat eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat fenntartja. A kinevezéskor 6
hénap probaidé kikotésére kertl sor
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. februar 20.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+ www.abda.hu - 2023. januar 23.
* www.borcs.hu - 2023. januar 23.
« www.ikreny.hu - 2023. januar 23.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.abda.hu honlapon
szerezhet.
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