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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

ABDAI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi és adóügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az önkormányzat és intézményei vonatkozásában 
rögzíti a számlákat, kezeli a házipénztárat, ellátja a pénztári forgalom kapcsán a kontírozási, 
könyvelési feladatokat, utalásokat intéz, elkészíti a civil szervezetek támogatásainak elszámolását. 
Szerződés szerinti díjak kiszámlázása, analitikus nyilvántartások vezetése a követelésről és a 
behajtás iránt. Közreműködik a jogszabályban meghatározott könyvvezetéssel alátámasztott havi, 
negyedéves és éves jelentések elkészítésében, pályázatok lebonyolításában. A Leltározási 
Szabályzat szerint elvégzi az önkormányzat és intézményei vagyonának selejtezési és leltározási 
feladatait.

A jegyző hatáskörébe utalt adóügyi feladatok. Adóbevallások, adatbejelentések, változás 
bejelentések feldolgozása, adókivetések előkészítése, határozathozatal, adóhátralékok behajtása, 
adóellenőrzés, adók módjára behajtandó köztartozások teljes körű feladatellátása, továbbá adó- 
és értékbizonyítványok elkészítésében való közreműködés, pénzforgalom könyvelése. 
Ügyfelekkel való kapcsolattartás.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Közgazdaság/pénzügyi/elemzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Ikrény

A munkavégzés pontos helye: Abdai Közös Önkormányzati Hivatal Ikrényi Kirendeltsége

9141 Ikrény, Győri út 66., ill.:

9151 Abda, Szent István utca 3.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság, vagy külön jogszabály szerint a szabad mozgás és 
tartózkodás jogával rendelkező személy, illetve bevándorolt vagy letelepedett

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Pénzügy, bank és biztosítás, érettségi

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Pénzügy, bank és biztosítás, mérlegképes könyvelő

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Pénzügy, bank és biztosítás, felsőfokú pénzügyi-gazdálkodási végzettség

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- ASP rendszer ismerete

- önkormányzat vagy fenntartásában levő költségvetési szervnél szerzett 
releváns szakmai tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.03.23. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatokat a jegyzo@abda.hu e-mail címre kell megküldeni. 
A munkáltató a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja. A pályázati kiírásnak 
nem megfelelő (tartalmi és formai követelmény) pályázatot a kiíró érvénytelennek tekinti, és ezt 
nem vonja elbírálása alá. A sikertelenül, illetve érvénytelen pályázók részére a pályázati anyag 
visszaküldésre kerül. Kinevezés esetén 6 hónap próbaidő kerül kikötésre.
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A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatok alapján a jelölt személyes 
elbeszélgetésen vesz részt. A döntésről a pályázó e-mailben/telefonon értesül. A kinevezési jogkör 
gyakorlója a jegyző.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.03.28. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Abda, Börcs, Ikrény községek 
önkormányzatainak honlapjai.

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.04.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.03.06.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


