KOZSZOLGALLAS sorszam: 101762

Intézményi iktatészam: A/1511-1/2025.

ALLASPALYAZAT
ABDAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi és adoiigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az 6nkormanyzat és intézményei vonatkozasaban
rogziti a szamlakat, kezeli a hazipénztarat, ellatja a pénztari forgalom kapcsan a kontirozasi,
konyvelési feladatokat, utaldsokat intéz, elkésziti a civil szervezetek tdimogatasainak elszamolasat.
Szerz6dés szerinti dijak kiszdmlazdsa, analitikus nyilvantartasok vezetése a kovetelésrél és a
behajtas irant. Kozremiikodik a jogszabalyban meghatarozott konyvvezetéssel alatamasztott havi,
negyedéves és éves jelentések elkészitésében, palydzatok lebonyolitdsaban. A Leltarozasi
Szabalyzat szerint elvégzi az 6nkormanyzat és intézményei vagyonanak selejtezési és leltarozasi
feladatait.

A jegyz6 hataskorébe utalt addiigyi feladatok. Adobevallasok, adatbejelentések, valtozas
bejelentések feldolgozasa, addkivetések el6készitése, hatarozathozatal, adéhatralékok behajtasa,
adéellendrzés, adék maédjara behajtandé koztartozasok teljes korii feladatellatasa, tovabba adé-
és értékbizonyitvanyok elkészitésében val6 kozremiikodés, pénzforgalom konyvelése.
Ugyfelekkel val6 kapcsolattartas.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Bet6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ikrény

A munkavégzés pontos helye: Abdai Koz6s Onkormanyzati Hivatal Ikrényi Kirendeltsége
9141 Ikrény, Gyori ut 66., ill.:

9151 Abda, Szent Istvan utca 3.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet

- CselekvOképesség
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- Magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkez6 személy, illetve bevandorolt vagy letelepedett

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, érettségi

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyud szakképzettség technikusi
szakképzettség, Pénziigy, bank és biztositas, mérlegképes konyvel6

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Pénziigy, bank és biztositas, fels6foku pénziigyi-gazdalkodasi végzettség

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP rendszer ismerete

- onkormanyzat vagy fenntartadsaban levé koltségvetési szervnél szerzett
relevans szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.23. 00:00

Palyazat benyudjtasanak modja: A palyazatokat a jegyzo@abda.hu e-mail cimre kell megkiildeni.
A munkaltato a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. A palyazati kiirasnak
nem megfeleld (tartalmi és formai kovetelmény) palyazatot a kiir6 érvénytelennek tekinti, és ezt
nem vonja elbiraldsa ala. A sikertelentl], illetve érvénytelen palyazok részére a palyazati anyag
visszakiildésre kertil. Kinevezés esetén 6 honap probaidé keriil kikotésre.
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A palyazat elbirdlasanak moddja: A beérkezett palyazatok alapjan a jeldlt személyes
elbeszélgetésen vesz részt. A dontésrdl a palyazo e-mailben/telefonon értesiil. A kinevezési jogkor
gyakorldja a jegyzé.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.28. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Abda, Borcs, Ilkrény Kkozségek
onkormanyzatainak honlapjai.

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.04.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.03.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel
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