KOZSZOLGALLAS sorszam: 15600

Intézményi iktatdszam: A/903-3/2023.

ALLASPALYAZAT
ABDAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Népesség- és lakcim nyilvantartassal, hazszamozasal
kapcsolatos ligyek, KCR vezetése. Hagyatéki iigyek, telepiilési tadmogatds, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény tligyek intézése. A bursa palyazattal, lakdscéld tamogatassal,
kozteriilet elnevezéssel kapcsolatos Képviseld-testiileti dontést igényld ligyek képvisel6-testiileti
dontésre valo el6készitése. Hatosag kérelmére a nyilvantartasbol adatszolgaltatas, tarshatdsagi
megkeresésre kornyezettanulmany készitése. Kozfoglalkoztatas szervezése, képviseld-testiileti,
bizottsagi iilés jegyz6konyveinek vezetése. Kozremlikdodés az orszaggyiilési, 6nkormanyzati és
europai parlamenti képvisel6-valasztasokkal valamint az orszagos és helyi népszavazassal
kapcsolatos feladatok ellatasaban. Hirdetmények kifliggesztése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
Betdltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakdércsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ikrény

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Dukkon Eszter jegyzd
nyujt, a 06-96/553-230 -as telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai tton, a palyazatnak az Abdai K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére torténé megkiildésével
(9151 Abda, Szent Istvan u. 3. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosité szamot: A/903/2023, valamint a munkakor megnevezését: igazgatasi el6ado.

vagy

Elektronikus aton dr. Dukkon Eszter jegyz0 részére a jegyzo@abda.hu e-mail cimen.

Feltételek, E1onyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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Magyar allampolgarsag

Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Kozépfoku képesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

tapasztalat

Kozépfoku képesités

Onkorméanyzati igazgatadsban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai

Felhasznal6 szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Egyéb palyazati el6nyok:

Kozigazgatasi alapvizsga vagy szakvizsga

Anyakonyvi szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:

Dokumentumkezel4-iktaté - Alapszint

Levelezé (pl. Outlook) - Alapszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:

Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
Hatékony munkavégzés (alap)
Dontési képesség (alap)
Egytlittm{ikodés (alap)

Aktivitas, reagdalas (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata

egyéb
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- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- 3 honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.06.07. 00:00
A palyazat elbiralasanak moddja: Személyes meghallgatas
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.06.15. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi Kkozzétételének helye: www.ikreny.hu, www.abda.hu,
www.borcs.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.06.19.
Publikalas tervezett id6pontja: 2023.05.22.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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