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Intézményi iktatdszam: A/576-1/2024.

ALLASPALYAZAT
ABDAI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
Abdai K6zo6s Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
gazdalkodasi ligyintézo6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Altalanos pénziigyi gazdalkodasi feladatok; az
allamhaztartas rendje szerinti 6nkormanyzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és konyvelési
feladatok végrehajtdsa; az onkormanyzat és tarsulasai vonatkozasaban gazdalkodasi, pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok ellatasa, koltségvetés, beszamold és zarszamadas elkészitésében
valo kozremiikodés;intézményfinanszirozasi feladatok 6sszehangolasa; mérlegjelentések,
idészaki beszamoldk, adatszolgaltatisok elkészitése hataridére a MAK felé; a koltségvetési-
gazdalkodasi targyu képvisel-testiileti dontések el6készitésében vald kozremiikodés, valamint a
pénzligyi-statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése; a koltségvetési program hasznalataval
onalléan, naprakészen a kettés konyvvitel szabalyai szerint konyvel (ASP) program hasznalata);
vezeti az el6irt nyilvantartadsokat a hatalyos szamviteli és pénziigyi jogszabalyok, valamint helyi
szabalyzatok alapjan.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Abda

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: A palyazat benyujtisinak moédja: elektronikus tton a
jegyzo@abda.hu e-mail cimre.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezéskor 6 hdnap prébaid6 kikotésére kertil sor.

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
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- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Ismeretlen Kképzési teriilet, Kozépfok,
Ismeretlen képzési teriilet, Kozépiskola/gimnazium, pénziigyi terilileten szerzett
képesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Ismeretlen képzési tertilet, Féiskola, pénziigyi, szamviteli, kozgazdasagi szakképzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Regisztralt mérlegképes konyvel6 (allamhaztartasi) szakképestés

- ASP program ismerete

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Harom honapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.05.05. 00:00
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A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatot az Abdai K6z6s Onormanyzati Hivatal jegyzdje
birdlja el.A formailag és tartalmilag hidnytalan palyazatot benyujték személyes megbeszélésen
vesznek részt.A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.10. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.abda.hu,www.borcs.hu,www.ikreny.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.05.13.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.04.17.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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