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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja és jogszabalyi kornyezete
(1) A szabilyzat célja, hogy Bércs Kozség Onkormianyzata (a tovibbiakban: Onkormanyzat vagy

Adatkezels) 6nallé adatkezelsi tevékenységeiben meghatirozza a személyes adatok jogszerd,
tisztességes, atlithat6 és biztonsigos kezelésének szervezeti és eljarasi kereteit.

(2) A szabalyzatot az Burépai Patrlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendeletével (GDPR), az
informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsigrdl szolé 2011. évi CXII. torvénnyel
(Infotv.), az alkalmazandé 4gazati jogszabilyokkal, valamint az Onkorményzat iratkezelési és
informaciobiztonsigi szabalyozasival 6sszhangban kell alkalmazni.

(3) Az Onkormanyzat az e szabalyzatban nem részletezett technikai és informaciébiztonsigi
kovetelményeket killon Informatikai Biztonsigi Szabilyzatban (IBSZ), az adatvédelmi incidensek
részletes kezelését killon Adatvédelmi Incidenskezelési Eljarasrendben szabalyozza.

(4) A szabalyzat nem helyettesiti az egyes adatkezelésekre vonatkozé adatkezelési tajékoztatokat,
adatkezelési nyilvantartist, adatfeldolgoz6i szerzddéseket, érdekmérlegelési teszteket, adatvédelmi
hatasvizsgalatokat vagy agazati eljarasrendeket.

Jogforvas / sxakmai alap: GDPR 5. cikk. 2425, cikk. 32. cikk: Inforv. 2. §; Mitr. 41. § (1)~(2) bekeses.

2. A szabalyzat hatélya

(1) A szabalyzat szervezeti hatalya kizirélag az Onkorményzatra, mint a Motv. 41. § (1) bekezdése
szerinti jogi személyre terjed ki.

(2) A szabilyzat nem terjed ki az Oénkorminyzat koltségvetési szerveire, az Onkormanyzat
intézmények, gazdasigi tirsasigok, tirsulisok vagy mas 6ndlls jogalanyok sajit adatkezeldi
tevékenységeire. E szervezetek adatkezelSi minSségét és kotelezettségeit sajit szabalyozasukban kell
rendezni.

(3) A szabalyzat személyi hatilya kiterjed a polgirmesterre, alpolgirmesterre, onkorminyzati
képviselSkre, bizottsagi tagokra, az Onkorményzat 4ltal kozvetleniil foglalkoztatott személyekre,
valamint minden olyan személyre, aki az Onkormanyzat nevében vagy utasitisa alapjan személyes
adatot kezel.

(4) A hivatal foglalkoztatottjara e szabalyzat annyiban alkalmazandé, amennyiben az Onkorményzat
feladatanak végrehajtisa sorin az Onkorményzat adatkezelGi dontései és utasitisai alapjin jar el. Ez
nem érint a hivatal sajat adatkezel6i felel6sségeét.

(5) A szabilyzat tirgyi hatilya kiterjed az Onkormanyzat iltal 6ndlléan vagy més adatkezelSvel
kozOsen végrett, részben vagy egészben automatizalt adatkezelésekre, tovibba a nyilvantartasi
rendszer tészét képezG nem automatizalt adatkezelésekre.

(6) A minGsitett adatok, valamint a GDPR targyi hatilyin kivil esd kilonleges céld adatkezelések
kezelésére az alkalmazandé kiildn jogszabilyok irinyadék. A hatily kérdését adatkezelésenként
dokumentaltan kell megvizsgalni.

Jogforvds / sxakmai alap: GDPR 2. vikk (1)~(2) bekexdés: Alite. 41. §: EDPB 07/ 2020 irdnymutatas a3, adatkesels és adaifeldolgoss fogalmiri

Diatum: Verzio: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszam:
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3. Az Adatkezeld adatai

Adat Kitoltendd tartalom

Teljes név Boéres Kozség Onkorméanyzata
Székhely 9152 Borcs, Erzsébet tér 4.
Torzskonyvi azonositd 370158

Adébszam 15370158-2-08

Képviseh Ricz Rébert polgarmester

. +36 96 553 240; polgarmester@borcs.hu;

Kozponti elérhetéség

l https://borcs.hu/
Adatvédelmi tisztvisel6 dr. Szalay Péter
DPO elérhetbsége +36 30 216 5798; borcs@peterszalay.hu

(1) Az adatvédelmi tisztvisels elérhetdségét az Onkormanyzat kdzzéteszi, és a GDPR 37. cikk (7)
bekezdése szerint kozli a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaggal.
Jogforris / sgakmai alap: GDPR 13. cikk (1) bekesidés uj—b) pont; 37. cdkk (7} beteesyder.

4. Fogalmak és értelmezési szabalyok

(1) A szabalyzatban hasznilt fogalmakat elsésorban a GDPR 4. cikke, az Infotv. 3. §-a és az
alkalmazandé 4gazati jogszabalyok szerint kell értelmezni.

» adatkezelési folyamatgazda: az a kijelolt tisztségviseld, szervezeti kapcsolattart6 vagy feladatfelelds,
aki az adott Snkormanyzati adatkezelés céljat, miikodését, adattartalmit és gyakorlati végrehajtasat
ismeri, és az adatkezeldi dontések elGkészitéséért felel

» felhatalmazott személy: az Onkorméanyzat vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitisa alatt eljar6
személy, aki kizdrolag a kapott utasitis és hozzaférési jogosultsig keretei kozott kezelhet
személyes adatot

+ adatvédelmi dokumenticié: kiilénésen az adatkezelési nyilvintartds, tdjékoztatd, szerzdodés,
hatisvizsgilat, érdekmérlegelési teszt, incidensnyilvantartis, kérelemnyilvintartis és a megfelelést
igazolo egyéb irat

« kiilénleges céld adatkezelés: olyan adatkezelés, amelynek GDPR vagy Infotv. szerinti jogi rezsimjét
az adatkezelés céljara és az eljaré szerv feladataira tekintettel kitlon kell meghatarozni

Jogforvas / sgakmai alap: GDPR 4. ki, 29. akk; Infoir. 3. §.

5. Adatkezelési alapelvek
(1) Jogszeriiség, tisztességes eljards és atlithatOsig: az adatkezelés jogalapja, célja és lényeges
korilményei elzetesen meghatirozottak és az érintett szamara megismerhetdk.

(2) Célhoz kétottség: személyes adat csak meghatirozott, egyértelmi és jogszerd célbdl kezelhets; g
céli felhasznalis elStt Osszeegyeztethetségi és jogalapvizsgalat sziikséges.

(3) Adattakarékossag: csak a cél eléréséhez megfelel, relevins és szitkséges adat kezelhetd.

Ditum: Verzio: Készitette: Ellenérizte és jovihagyta: Oldalszam:
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(4) Pontossig: a pontatlan adatot indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiteni vagy torolni kell,
figyelemmel az irat hitelességére és az archivalasi kotelezettségre.

(5) Kotlatozott tarolhatésag: a megdrzési id6t adatkezelésenként, jogszabily, irattari terv, cél, eléviilési
id§ és dokumentalt kockazat alapjan kell meghatarozni.

(6) Integritis és bizalmas jelleg: kockézatarinyos technikai és szervezési intézkedésekkel kell védeni az
adatokat.

(7) Elszamoltathatésig: az Onkormanyzatnak nemcsak meg kell felelnie, hanem képesnek kell lennie a
megfelelés igazolasara.

Jogforras / sxakmai alap: GDPR 5. cki (1)—(2) bekesdés: 24. akk.

Ditum: Verzié: Készitette: Ellendnizte és jovahagyta: Oldalszam:
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II. AZ ADATKEZELES IRANYITASA ES FELELOSSEGI
RENDSZERE

6. Az adatkezel6i dontéshozatal

(1) Az adatkezelés céljairdl és lényeges eszkdzeirdl az Onkormanyzat dént. A dontési hataskort az
Moétv., az Onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzata, a képvisel6-testillet déntései és az
atruhdzott hataskorok rendje alapjan kell meghatirozni.

(2) A jelen szabilyzat jovihagyisira és kiaddsira jogosult szervet vagy személyt az Onkormanyzat
szervezeti és miikodési szabalyzata, illetve hatiskor rendje alapjin kell kivilasztani. A szabalyzatot a
polgarmester dtruhazott hataskor alapjan kiadja.

(3) Az adatkezeli dontésnek dokumentilhaténak kell lennie. A DPO véleménye nem helyettesiti az
adatkezelS dontését, és a DPO nem utasithaté arra, hogy az adatkezeld helyett kockazatot fogadjon el.

Jogforvas / sgakmai alap: GDPR 4. cikk 7. pont. 24. cikk; Mére. 41. § (1), (3j—(4) bekesdés, 65. §: EDPB 07/2020 irdnymutatds.

7. Felel6sségi szerepkorok

Szerepkor Fo felelGsség

Az adatkezeléshez kapcsolédd 6nkorminyzati dontések
Képviselo-testiilet meghozatala a jogszabilyi és belsS hataskori rend szerint;
szitkséges er6forrasok biztositasa.

Az Onkormanyzat térvényes képviselete; a szabalyzat
végtrehajtisinak vezetSi biztositisa; az adatkezel61
dontések meghozatala a sajat vagy atruhazott
hataskorében.

Polgarmester

Az adatkezelés leirasa, jogalap- és célvizsgalat
kezdeményezése, nyilvantartasi adatok naprakészen
tartisa, tdjékoztatd és megbrzési szabilyok mikodtetése,
kérelem és incidens azonnali tovabbitasa.

Adatkezelési folyamatgazda

Adatvédelmi koordinator / A dokumentici6 és feladatlista koordinici6ja, hataridok
dokumentumgazda kévetése, dontés-elokészités ,

Tajékoztatis, tanicsadis, megfelel6ség-ellendrzés, DPIA-
" Adatvédelmi tisztvisel6 val kapcsolatos tanicsadis és ellendérzés, hatosagi
kapcsolattartis; fliiggetlen, utasitisto] mentes mikodés.

Csak dokumentilt feladat, utasitis és jogosultsag alapjan
Felhatalmazott személy kezelhet adatot; titoktartisi, biztonsagi és incidensjelentési
kotelezettség terheli.

Az IBSZ és szerz6dés szerinti technikai intézkedések
Informatikai izemeltetd / szolgiltatd végrehajtisa, naplézas, mentés, hozzaférés-kezelés,
sérilékenység- és incidenskezelési tamogatas.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jovihagyta: Oldalszim:
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() A szerepkorok személyhez rendelését és helyettesitését az 1. melléklet szerinti szerepkor- és
felel3sségi matrixban kell dokumentalni.

Jogforvis / sgakmai alap: GDPR 24. ckk, 29. cikk. 37=39. ckk; WP29/EDPB DPQ-irdnymutatds WP243 rer.07.

8. Az adatvédelmi tisztvisel§ jogallasa

(1) Az Onkormanyzat mint kézhatalmi szerv adatvédelmi tisztviselst jelol ki. A DPO kijelolése
torténhet munkaviszony vagy szolgiltatasi szerzGdés alapjin, egyénileg vagy — a hozziférhetSség és
erSforrisok biztositisa mellett — tobb szerv szamara kozosen. :

(2) A DPO-t valamennyi, személyes adatok védelmével kapcsolatos tigybe megfelel6 idében be kell
vonni, és szamara biztositani kell a feladatai ellitisahoz sziikséges hozziférést, eréforrasokat, szakmai
tovabbképzést és kozvetlen fels6 vezetSi beszamolasi lehet6séget.

(3) A DPO feladatai elldtasival kapcsolatban utasitist nem kaphat. Més feladata csak akkor lehet, ha
az nem eredményez Ssszeférhetetlenséget, killsndsen nem jar az adatkezelés céljainak és eszkozeinek
meghatarozasaval.

(4) A DPO tanicsitdl eltérs adatkezelsi dontést indokolissal kell dokumentilni, ha az eltérés jelentss
adatvédelmi kockazatot érint.

Jogforvis / sxakmai alap: GDPR 37. cikk (1) bekesdés a) pont. 37. cikk. (3). (5)~(7) bekesclés; 38-39. cik: WP243 rev.01.

Ditum: Verzié: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszim:
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III. ADATKEZELESI KOVETELMENYEK ES ELJARASOK

9. Uj vagy médosulé adatkezelés engedélyezése

(1) Személyes adatot érinté 4 folyamat, szolgaltatas, informatikai rendszer, Grlap, nyilvantartas,
kamerarendszer, online kozzététel, adattovabbitis vagy beszallitdi szolgiltatis csak dokumentalt
adatvédelmi el6zetes vizsgilat utan vezethetd be.

* 1. a cél és az adatkezel6i szerep meghatarozasa

» 2. az érintettek, adatkategbridk, adatforrasok és cimzettek feltarasa

»3. 2 GDPR szerinti jogalap és — kiilonleges adat esetén —a 9. cikk szerinti feltétel meghatirozasa
» 4. az adattakarékossig, meglrzési idsS és hozzaférési kor megallapitasa

« 5. az érintetti tijékoztatis és joggyakotlas megtervezése

* 6. adatfeldolgozd, koz6s adatkezelS vagy 6nall6 adatkezelS partner mindsitése

» 7. adatbiztonsagi és nemzetkozi adattovabbitasi vizsgalat

+ 8. DPIA-sziikségességi elGszirés

* 9. 2 DPO megfelelS idSben t6rténd bevonasa

* 10. az adatkezelési nyilvantartas és kapcsol6d6 dokumentumok jévahagyasa

(2) Az elézetes vizsgalatot a melléklet szerinti 1j adatkezelési adatlap dokumentalja. Az adatkezelés
csak a kijelolt dontéshozo irasbeli jovahagyasa utan kezdhet6 meg.
Jogforvas / szakmnai alap: GDPR 5. cki (2) bekegdes. 2425, vikk. 30. cdkk, 35-36. cikk.

10. Az adatkezelés jogalapja

(1) Minden adatkezelési célhoz kiilon, a tényleges korilményeknek megfelels GDPR 6. cikk (1)
bekezdése szerinti jogalapot kell meghatirozni. A jogalapot nem lehet utdlag, kizardlag a mar
kialakitott gyakotlat igazolasa érdekében megvalasztani.

Az Onkormanyzatra alkalmazandé uniés vagy magyar jogi
GDPR 6. cikk (1) ¢) kotelezettség teljesitése. A nyilvantartisban meg kell jelolni a
kotelezettséget el6ird konkrét jogszabalyhelyet.

Kozérdekd vagy az Onkorményzatra ruhdzott kézhatalmi
jogositvany gyakotlisinak keretében végzett feladat. Meg
kell jel6lni a feladatot meghataroz6 unids vagy magyar
jogalapot.

GDPR 6. cikk (1) ¢)

l____

l GDPR 6. cikk (1) b) Olyan szerz8dés teljesitése vagy az érintett kérésére

szerz6déskotést megel6z8 1épések, amelyben az érintett fél.

!— Onkéntes, konkrét, tajékozott és egyértelmd hozzijarulas;
GDPR 6. cikk (1) a) kozhatalmi vagy ali-folérendeltségi helyzetben csak
kivételesen, val6di valasztasi lehetSség esetén.

{GDPR 6. cikk (1) d)

Az érintett vagy mis természetes személy létfontossagn
érdekeinek védelméhez szitkséges, tipikusan rendkiviili

Ditum: Verzio: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszam:
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Alkalmazasi kovetelmény

esetben.

Az Onkorminyzat kozfeladatainak ellitisa sordn nem .
alkalmazhatd. Csak dokumentiltan elkulonils, nem
kozhatalmi tevékenységnél, érdekmérlegelési teszt alapjan
johet szoba.

GDPR 6. cikk (1) f)

(2) Kiilonleges személyes adat kezelése esetén a GDPR 6. cikke szetinti jogalap mellett a GDPR 9.
cikk (2) bekezdésének megfelels feltételt és az alkalmazandé jogszabalyi garancidkat is dokumentalni
kell. BiintetGjogi feleldsségre vonatkozé adat kizirolag a GDPR 10. cikkében és a magyar jogban
meghatirozott feltételekkel kezelhetd.

Jogforvis / sgakmai alap: GDPR 6. ckk. kiilindsen 6. cikk (1) bekesdés fj pont utolsé ulbekesdése; 9—10. cikk: Inforr. 5. § az Infote. kiilonds hardlya ald
tartogd adatkeselésekben.

11. Adatkezelési nyilvantartas

(1) Az Onkormanyzat az adatkezelSi mindségében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriairol
elektronikus, naprakész nyilvantartast vezet. Kozhatalmi szervként az Onkorminyzat nem
alkalmazhatja a GDPR 30. cikk (5) bekezdése szerinti kis szervezeti kivételt.

(2) A nyilvintartis minimalisan tartalmazza a GDPR 30. cikk (1) bekezdésében meghatirozott
adatokat, tovabb4 az alkalmazhatésag szerint a jogalapot és konktét jogszabilyhelyet, az adatforrast, a
killonleges adatok feltételét, a tdjékoztaté azonositéjat, az adatfeldolgozoét, az adatkezelbi
szerepértékelést, a DPIA/LIA illapotat, az informatikai rendszert és a meg6rzés jogi indokat.

(3) A folyamatgazda minden lényeges viltozist elézetesen, siirgGs esetben haladéktalanul jelez a
dokumentumgazdanak és a DPO-nak. A nyilvantartis legalibb évente teljes korden felilvizsgilando.
Jogforsis / sxakmai alap: GDPR 30. ikk: elixinoltathatdsiy GDPR 5. ik (2) bekesdés, 24. cikk.

12. Tajékoztatasi kételezettség

(1) Az érintett részére a GDPR 12—14. cikke szerinti tdjékoztatdst tomor, 4tlithatd, érthetd és konnyen
hozziférhetd formiban, viligos és kézérthetd nyelven kell megadni.

(2) Az adatkezelési tajékoztatdt az adatfelvétel elStt vagy azzal egyidejileg kell elérhetévé tenni. Nem
az érintettSl szarmazé adatoknal a GDPR 14. cikk (3) bekezdésében meghatirozott idépontban kell
tajékoztatni, kivéve, ha dokumentalt kivétel alkalmazhato.

(3) A tijékoztaté nem tartalmazhat altalinos, valétlan vagy tobb, egymassal helyettesitheté jogalapot.
A cimzetteket, adatfeldolgozokat, megdrzési idSt és érintetti jogokat a tényleges adatkezelés szerint
kell bemutatni.

(4) Az Onkormanyzat a hatilyos tijékoztatokedl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a vetziot,
hatalyt, kozzétételi helyet, felelst és feliilvizsgalati ditumot.

Jogforvds / sxakmai alap: GDPR 12-14. skk: EDPB/WP29 ditlithatdsdgt irdnymuratds WP260 rer.01.

13. Az érintetti jogok gyakorlasa

(1) Az érintett kérelmét annak elnevezésétdl és benyujtisi csatornajatdl fliggetlentl tartalma szerint kell
értékelni. A kérelmet 4tvevd személy haladéktalanul, de legkésSbb egy munkanapon belill tovibbitja a
kijelolt koordinatornak és a DPO-nak.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszam:
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(2) Az Onkormanyzat indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésSbb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy hénapon belill tajékoztatja az érintettet az intézkedéstSl. A hatirids a GDPR 12. cikk (3)
bekezdése szerinti feltételekkel tovabbi két hénappal meghosszabbithatd; etrdl és az okokrol az elsé
egy hénapon belil tajékoztatni kell az érintettet.

(3) Személyazonossig igazolasa csak megalapozott kétség esetén, a sziikséges mértékben kérhetS. A
rendszeresen kezelt azonositénil tobb adatot pusztin a kérelem teljesitése céljabol nem szabad
gyujteni.

Jog Alkalmazas

horzaférés GDPR 15. cikk; masok jogainak és szabadsagainak védelme
mellett

GDPR 16. cikk; az irat hitelességének megdrzésével, sziikség

helyesbités I
Y esetén kiegészité nyilatkozattal

GDPR 17. cikk; nem abszolut jog, killénésen jogi
torlés kotelezettség, kozfeladat, jogi igény vagy kozérdekd
archivalas esetén kotlitozott

GDPR 18. cikk; 2 megjeldlés és tovabbi miiveletek kontrollja |

korlatozs dokumentilando

adathordozhatésig ' GDPI? 20. cikk; .cs’ak hozza]aru’las?n vagy szerzédésen
alapuld, automatizalt adatkezelésnél

diltakozis GDPR 21. cikk; kiilénosen a 6. cikk (1) e) vagy f) pontjin

 alapul6 adatkezelésnél, a vonatkoz6 feltételekkel
b

: s ‘ .
E GDPR 22. cikk; az alkalmazhat6sagot adatkezelésenként kell
* vizsgalni

automatizalt dontés

(4 A kérelem teljesitésének vagy elutasitisinak déntését az adatkezelSi hatiskorrel rendelkezd
személy hozza meg. A DPO tanicsot ad és ellendriz, de a kérelmet nem sajit nevében biralja el.

(5) A kérelmeket, az elvégzett kereséseket, a dontést, a hataridoket, a személyazonossag-ellendrzést €s
az atadott masolatokat a sziikséges bizonyithatdsag mellett dokumentalni kell.
Jogforvds / sgakmai alap: GDPR 12. ikk (2)—(6) bekesdés. 15-22. cikk: 23. cikk sserinti korlitogds csak wegfeleld unids vagy tagillame jog alagyin.

14. Adatpontossag, meg6rzés, torlés és archivalas

() A folyamatgazda meghatirozza és dokumentilja az adatfrissités modjit, a meg6rzési idot, a
feliilvizsgalati id8pontot és a totlés, anonimizalis, selejtezés vagy levéltari atadas modjat.

(2) A megbrzési id6 elsédlegesen a konkrét jogszabilybél, irattri tervbdl vagy kotelezé archivaldsi
szabalybél kovetkezik. Ennek hidnyiban a cél eléréséhez szitkséges idS, az alkalmazandé elévilés, a
jogi igények és az érintetti kockazatok dokumentilt mérlegelése alapjan kell meghatarozni.

(3) A megdrzési id6 lejrta utin a személyes adatot biztonsigosan tor6lni, anonimizalni, selejtezni vagy
— ha jogszabaly és irattari terv el6itja — levéltarba adni kell. A torlés nem teheté fiiggvé attdl, hogy az
az Onkormanyzat szimara kényelmes vagy elényos-e.

Ditum: Verzib: Készitette: Ellenérizte és jovahagyta: Oldalszam:
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(4) Az elektronikus térlésnek ki kell terjednie az aktiv rendszerekre és az észszerien kezelhets
masolatokra. A biztonsigi mentésekben marad6 adatokat a mentési ciklus lejartaig el kell zarni a
rendes felhasznalastél, és a visszaallitasi eljirisban biztositani kell a koribbi térlés ismételt
érvényesitését.

(5) Kozérdekd archivils esetén a GDPR 89. cikke szetinti megfelel6 garancidkat, igy killonosen az
adattakarékossagot és szlikség szerint az alnevesitést alkalmazni kell.

Jogforras [ szakmai alap: GDPR 5. iikk (1} bekesdés d—e) pont. 17. ikk (3) bekesidés dj pont. 25. cikk. 89. vikk: Liv: 335/2005. (XIL 29.) Korm.
rendelet; az Onkormanysat batilyos irattdri ferve.

15. Adattovabbitas, hozzaférhetdvé tétel és nyilvanossagra hozatal

(1) Személyes adat cimzett részére csak dokumentalt célbdl, megfelelS jogalappal, az adattakarékossig
és biztonsig kovetelményeinek betartisival adhat6 at vagy teheté hozzaférhet6vé.

(2) Hatésagi vagy miés szervi megkeresésnél ellendrizni kell a megkeres§ személyét, hatiskorét, a
konkrét jogalapot, a kért adatkort és az adattovibbitas biztonsigos csatornajat. Az adattovabbitist a
szitkséges mértékben dokumentalni kell.

(3) Telefonon személyes adat kizarélag akkor kozolhetd, ha az adatitvevd személyazonossiga és
jogosultsaga megfelel6en ellendrizhetd, a kozlés szikséges és arinyos, €s a kozlés korilményei kizarjik
vagy elfogadhaté szintre csdkkentik a jogosulatlan megismerés kockazatat. Kiilénleges adat telefonos
kozlését f6szabalyként kertilni kell.

(4) Az internetes kozzététel 6nallé adatkezelési mivelet. A kozérdekbdl nyilvinos adat sem tehet
automatikusan korlatlan ideig és kotlatlan kereshetséggel hozziférhet6vé; vizsgilni kell 2 kozzététel
konkrét jogalapjat, terjedelmét, idStartamit és keresémotor-indexelési kockazatat.

(5) Harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet tészére torténd adattovibbitas elétt a GDPR V.
fejezetében meghatarozott feltételeket és a szolgiltatéi lincot dokumentaltan kell vizsgalni.

Jagforriis / szakmai alap: GDPR 5—6.. 13.. 21., 25. és 32. cikk: Kntv. 1. § (1) bekesdés ab-b) pont, 177. §. 225/ A-225/L. §. 257-258. § — kisgirdlag az; adott
Jogriszony é szerveseti hatdly szerint; Mt Ptk & ag adett jogiissonyra vonatkesd dgasati ssabilyok: NAIH munkabelyi adatkeselési tijécosgatiia (2016, a
GDPR sgerint aktnalisilands elvekel).

16. Adatfeldolgozok és mas adatkezelSk

(1) A szerzdéses partner adatvédelmi szerepét a szolgiltatis megnevezése helyett a tényleges
feladatok, dontési jogosultsigok, célok és eszk6zok alapjan kell mindsiteni. A mindsitést az adatkezel i
szerepértékeld lapon kell dokumentalni.

(2) Adatfeldolgozé csak akkor vehetd igénybe, ha megfelelé garancidkat nyujt a2 GDPR
kovetelményeinek teljesitésére és az érintettek jogainak védelmére. A kivilasztast elGzetes atvilagitassal
és kockazataranyos idGszakos ellenérzéssel kell alatimasztant.

(3) Az adatfeldolgozdi szerz6désnek killonosen a kovetkezSket kell tartalmaznia:
» az adatkezelés targya és id6tartama
+ az adatkezelés jellege és célja
- a személyes adatok tipusa és az érintettek kategoriai
» az Onkormanyzat jogai és kotelezettségei
» dokumentalt utasitas és nemzetkdzi tovabbitas
* titoktartas
» GDPR 32. cikk szerinti biztonsag
- tovabbi adatfeldolgozék elzetes egyedi vagy altalanos irdsbeli engedélyezése és valtozasbejelentése

» érintettl jogok timogatasa

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendtizte és jovahagyta: Oldalszam:
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+ incidens, DPIA és elzetes konzulticié timogatasa

+ adatok visszaadasa vagy torlése

» audit és megfelelési informacick

* jogellenes utasitas jelzése
(4) Kozos adatkezelés esetén a GDPR 26. cikke szetinti megallapodasban atlathatéan meg kell
hatdrozni a kotelezettségek megosztisat és az érintetti kapcsolattartds rendjét. Onallé adatkezelSk
kozott adattovabbitasnal nem adatfeldolgozéi szerzédést, hanem a jogalapot, felelésségi hatarokat és

biztonsagi feltételeket kell rogziteni.
Jogforrds / sxakmai alap: GDPR 26.. 28-29. cikk; EDPB 07/ 2020 irdnymmtatds.

17. Adatvédelmi hatasvizsgalat, érdekmérlegelés és eldzetes konzultacio

(1) Az \j vagy lényegesen médosulé adatkezelésnél a folyamatgazda és a dokumentumgazda DPIA-
elGsziirést végez. Ha az adatkezelés valésziniisitheten magas kockdzattal jar, vagy a GDPR 35. cikk
(3) bekezdése, illetve a NAIH 35. cikk (4) bekezdése szerinti listdja alapjan kotelezd, az Onkormanyzat
az adatkezelés megkezdése elStt hatasvizsgalatot végez.

(2) A hatasvizsgilat elvégzéséért az Onkorminyzat felelés. A DPO tanacsat ki kell kérni, és a DPO
figyelemmel kiséri a hatdsvizsgilat végrehajtisat. A DPO nem lehet az adatkezeldi kockazat elfogadoja
vagy a végs6 dontéshozé.

(3) A hatisvizsgilatot a kockazat valtozasakor, tovibbi az Onkormanyzat iltal meghatirozott
rendszeres feliilvizsgalati ciklusban tjra kell értékelni. A sablon nem éllapit meg minden adatkezelésre
automatikus hiroméves kotelezé id6t; a felillvizsgalat gyakorisigit a kockizat és véltozas alapjan kell
rogziteni.

(4) Ha a megfelels intézkedések utin is magas fennmaradé kockdzat marad, az adatkezelés
megkezdése elétt 2 GDPR 36. cikke szerint elézetesen konzultilni kell a NATH-hal.

(5) A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjara alapitott kivételes adatkezelés elStt irasbeli
érdekmérlegelési tesztet kell késziteni. A teszt azonositja a jogos érdeket, vizsgalja a szitkségességet, az
érintetti hatast, az észszerl elvarisokat és a garanciakat.

Jogforvas / sgakmai alap: GDPR 6. cikk (1) bekesdes f) pont, 35-36. ckk; NAIH GDPR 35. dkk (4] sgerint! batdsvissedtat fisia: WP29/EDPB
DPLA-franymutatis WP248 rer.01.

Ditum: Verzi6: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszam:
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IV. ADATBIZTONSAG ES INCIDENSKEZELESI KAPCSOLODAS

18. Adatbiztonsagi kévetelmények
(1) Az Onkorminyzat a személyes adatok biztonsigit az adatkezelés jellegéhez, hatokoréhez,
koriilményeihez és céljaihoz, valamint az érintetti jogokra jelentett kockazathoz igazodé technikai és
szervezésl intézkedésekkel biztositja.

» jogosultsigok sziikséges és legkisebb mértéke, személyhez kotott azonositds és rendszeres

telilvizsgalat
« tobbtényezds hitelesités a kockazatnak megfelelden, killénosen tivoli, adminisztrativ és felhd-
hozzaférésnél

» naplézas, naplévédelem és események felilvizsgalata

» biztonsagi mentés, elkiilonités, helyredllitisi préba és tizletmenet-folytonossag

* eszkoz-, javitis-, sérillékenység- és kartevévédelem

» titkositds vagy mds megfelel6 védelem adattarolisnal és tovabbitasnal

» papiralapt iratok fizikai védelme, tiszta asztal és biztonsagos megsemmisités

» mobileszk6zok, tivoli munkavégzés, hordozhaté adathordozok és magineszkézok szabilyozasa

» beszallité1 és felhGszolgaltatasi kockazatok kezelése

- intézkedések rendszeres tesztelése, értékelése és dokumentilt javitasa
(2) A részletes technikai minimumokat, feleldsoket és ellenSrzési ciklusokat az IBSZ tartalmazza. Az
IBSZ nem csokkentheti az e szabalyzatban és a GDPR 32. cikkében meghatirozott kockazatalapu
kovetelményeket.
(3) Az adaptici6 sorin kiilén, irasban kell vizsgilni, hogy a Kibertv. az Onkormanyzatra sajit
tevékenysége, a Kibertv. 2. vagy 3. melléklete szerint szolgaltatisa, hatésagi azonositisa, illetve kritikus
vagy jelentés szervezeti kijelolése alapjan alkalmazandé-e. A telepiilési 6nkormdnyzati jogallas
énmagiban nem jelenti automatikusan a Kibertv. hatalyit; a Kibertv. 1. melléklete a telepiilés
képviselS-testiletének hivatalit nevesiti.
(49) Ha az Onkorminyzat a Kibertv. hatdlya ald tartozik, az IBSZ-ben és a kapcsolédd
nyilvintartisokban biztositani kell kilonésen az elektronikus informéiciés rendszerek és a kezelt
adatok felmérését és osztalyozasat, a biztonsagi osztilyba sorolist, a kockazatmenedzsment
keretrendszert, a felel6sségi rendet, a védelmi intézkedéseket, azok ellenSrzését és a kiberbiztonsagi
incidensjelentési kotelezettségek teljesitését.
(5) Ha a Kibertv. az Onkormanyzatra nem, de a polgirmesteri vagy kozos onkormanyzati hivatalra
alkalmazandé, a hivatal sajit kotelezettségeit a hivatali IBSZ-ben és incidenseljirisban kell rendezni. A
kozésen hasznalt infrastruktira, szolgaltatds vagy adatallomény tekintetében az Onkorméinyzat és a
hivatal k6zott irasbeli felel3sségi, egytttmitkodési és értesitési matrixot kell kialakitani.
(6) A felhatalmazott személy a személyes adatokat kizarolag a kijelolt feladatihoz szikséges mértékben
ismerheti meg. Jelszé, hitelesitési eszk6z vagy felhasznali fiok megosztisa tilos, kivéve a dokumentilt,
technikailag elkertilhetetlen szolgaltatasfiokokat, amelyek kiilén kontroll alatt allnak.

Jogforrds [ ssakmar wlap: GDPR 25. és 32. cikk: GDPR (78). (83) preambulunbekesides: Kibere. 1. §. 6. §. 10-11. § ¢ 66. §: 418/ 2024. (XII. 23.) Korm.
rendelet 77-80. §.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellen6rizte és jovahagyta: Oldalszam:
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19. Adatvédelmi incidensek

(1) A személyes adatok bizalmas jellegének, sértetlenségének vagy rendelkezésre allisanak sériilését,
illetve annak gyantjit minden érintett személy haladéktalanul, a kiilon Adatvédelmi Incidenskezelési
Eljarasrend szerint jelenti.

(2) Az adatkezelS a bejelentési kotelezettségrdl kockazatértékelés alapjan dont. A DPO tanacsot ad; a
dontés és annak indoka az Onkormanyzat felel6ssége.

(3) A NAIH részére torténd bejelentést — ha az incidens valdszinGsithetSen kockazattal jar —
indokolatlan késedelem nélkiil és lehetéség szerint a tudomisszerzéstd] szimitott 72 6ran belil kell
megtenni. Magas kockazat esetén az érintetteket is indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni kell,
kivéve a GDPR 34. cikk (3) bekezdése szerinti eseteket.

(4) Minden személyesadat-incidenst dokumentilni kell, ideértve a tényeket, hatasokat,
kockazatértékelést, dontéseket, intézkedéseket, bejelentéseket és az utdlagos javité intézkedéseket
akkor is, ha hatdsigi vagy érintetti bejelentés nem tortént.

(5) Az informatikai eseményt egymastdl figgetleniil kell mindsiteni a GDPR szerinti adatvédelmi
incidens és — alkalmazhatésag esetén — a Kibertv. szerinti kiberbiztonsagi incidens szempontjabol. A
két fogalom és bejelentési kiiszoéb nem azonos; az egyik eljiris vagy bejelentés nem helyettesiti a
masikat.

(6) Ha az Onkormanyzat a Kibertv. hatilya ald tartozik, a bejelentésre koteles kiberbiztonsigi
eseményt a nemzeti kiberbiztonsagi incidenskezels kozpont (Kozpont) részére a Kibertv. 66. §-a és a
418/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet szerint kell jelenteni. A hatirid6kovetésnek ki kell terjednie
killonésen a 24 6ran beliili elsS bejelentésre, a 72 6ran belili eseménybejelentésre és az alkalmazando
zardjelentésre.

(7) Ha az Onkormanyzat valamely adatkezelési miivelet tekintetében adatfeldolgozoként jar el, az
adatvédelmi incidenst az arrél valé tudomisszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkiil jelenti az
adatkezelének. A GDPR 28. cikke szerinti szerz6désben vagy mas jogi aktusban célszerG ennél
révidebb belsé hataridSt és a minimalisan tovabbitandé informacidkat is meghatarozni.

Jogforrdss [ szakmai alap: GDPR 4. ckk 12. pout. 33. cikk (11~(2) és (5) bekesdés, 34. cikks Kibertr. 66. §: 418/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet 77-80. §:
NAIH GDPR incidens-tidjtkostatd: EDPB 01/ 2021 irdnymutatds.

V. ELLENORZES, OKTATAS ES ZARO RENDELKEZESEK

20. Oktatas és tudatossag

(1) A szabalyzat személyi hatilya ald tartozé személy a személyes adatokhoz valé hozziférés elétt
adatvédelmi és informici6biztonsigi alapoktatisban részesiil, és nyilatkozik a szabalyok, titoktartasi
kotelezettség és incidensjelentési rend megismerésérdl.

(2) Az altalinos oktatast legalabb évente, 2 kockézatos vagy specialis feladatot ellaték szerepkoralapd
oktatasat szilkség szerint meg kell ismételni. Rendkivili oktatist kell tartani lényeges jogszabaly-,
rendszer- vagy folyamatvaltozas, illetve jelentSs incidens utan.

(3) Az oktatis témajat, idSpontjat, résztvevdit, teljesitését és szitkség szetint az ismeretellendrzés
eredményét dokumentalni kell.

Jogforvds / szakmai alap: GDPR 5. cikz (2) bekesdés, 24. vikk, 32. cikk (1) bekesdés, 39. ckfe (1) bekedés b) pont.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszam:
2026. jinius 1. 20 dr. Szalay Péter Ricz Robert polgirmester 15/26




21. Megfeleldség-ellendrzés és feliilvizsgalat

(1) A dokumentumgazda évente dokumentilt megfelelSségi attekintést szervez, amely kiterjed legalabb
az adatkezelési nyilvantartas, tajékoztatok, adatfeldolgozdk, hozzaférések, megbrzési idSk, oktatasok,
érintetti kérelmek, incidensek, DPIA-k és opcionalis modulok aktualitasara.

(2) A DPO a kockazatok alapjan ellendtzési tervet készithet, ellenSrzést folytathat, és ajanlast adhat.
Az ellen8rzési megillapitisokra intézkedési tervet kell késziteni felelGssel és hatarid6vel.

(3) A szabilyzat teljes felillvizsgilatit legalibb kétévente, tovibbé jogszabalyvaltozis, szervezeti vagy
feladatvaltozas, 1j technolbgia, magas kockazati adatkezelés, jelentds incidens vagy hat6sagi/birdsagi
megallapitis esetén soron kiviil el kell végezni.

Jogforvas / sxakmai alap: GDPR 24. iikk (1)—(2) bekesdés, 32. cikk (1) bekesdés d) pont, 39. cikk (1) bekezdés b) ponr.

22. Zar6 rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat 2026.06.01. napjan lép hatilyba. Hatilybalépésével egyidejileg az Onkormanyzat
korabbi 2024.02.01. napjan kelt szabalyzata hatalyat veszti.

(2) A dokumentumgazda gondoskodik a szabalyzat kozzétételérdl vagy belsS elérhetévé tételérdl, a
személyi hatily ala tartozok igazolhaté megismertetésérdl, a valtozatkezeléstdl és az archivalt verzidk
megorzésérdl.

Jogforvas / sgakamai alap: GDPR 24. ikk: Matr. év azy Onkormimsat SZASZ-¢ sgerinti jovibagydsi b hataskivi rend.

Datum: Verzio: Készitette: Ellendrizte és jovahagvta: Oldalszam:
2026. jonius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Ricz Rébert polgirmester 16/26




M-01 — Honlap, siitik és elektronikus tirlapok

(1) Az Onkormanyzat honlapjan és elektronikus Grlapjain végzett adatkezeléseket a honlap funkciéi, a
hasznalt szolgaltatdk, siitik, beigyazott tartalmak, napléadatok és adattovabbitisok alapjan kilén
nyilvantartisban kell azonositani.

(2) Nem szitkséges technikai siitit csak az érintett GDPR-kovetelményeknek megfelelé hozzijiruldsa
utin lehet elhelyezni vagy olvasni. A hozzijarulis megtagadisa nem lehet nehezebb, mint annak
megadasa; az elSre bejelolt vagy pusztin tovabbi bongészéste alapitott hozzajarulis nem megfeleld.

(3) Az elektronikus firlap csak a célhoz szilkséges adatmezdket tartalmazhatja, egyértelmien jelSlve a
kotelez6 és opcionalis mez8ket. Az Girlaphoz rétegezett adatkezelési tdjékoztaté6t kell kapesolni.

(4) Kiilsé analitikai, térképi, videés, betiitipus-, CAPTCHA- vagy mas beigyazott szolgaltatis csak
adatvédelmi és adattovabbitasi vizsgalat utin alkalmazhato.

(5) A honlap tizemeltetSjével, tarhelyszolgiltatdjaval és GrlapszolgaltatSjaval fennalls adatvédelmi
szerepeket és szerzGdéseket dokumentalni kell.

Jogfowvds / sgakmai alap: GDPR 5-7.. 12-14., 25.. 28.. 44—49. sikk; elektrontkns hirkislest és siitiszabilyok g wlkalwazande magyar jog szerint.

Diatum: Verzio: Készitette: Ellendtizte és jovihagyta: Oldalszam:
2026. jonius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Récz Rébert polgirmester 17/26




M-02 — K6zdsségi média

(1) Az Onkorminyzat minden kozosségimédia-oldalin kijeloli a kezelési és modericiés felelst,
meghatarozza a kozzétételi célt, a jogalapot, a meglrzést és a beérkezd tizenetek figyintézési rendjét.
(2) A platformszolgaltaté és az Onkormanyzat adatvédelmi szerepét funkciénként kell értékelni; a
platform altal nydjtott statisztikai vagy hirdetési eszk6zok k6zos adatkezelést vagy 6nallé adatkezelést
is eredményezhetnek.

(3) Ugyintézéshez szitkséges személyes adatot nyilvinos hozzaszilisban nem szabad kérni. A
beadvanyt biztonsagos, hivatalos csatornara kell terelni, és a hozziszélasban megjelent felesleges
adatot a modericios szabalyok szerint kezelni kell.

(4) A kozosségimédia-oldalra 6nalld, platform-specifikus adatkezelési tajékoztatot kell késziteni, és az
oldal elérhetd részén kozzé kell tenni.
Jogforrds / szakmai alap: GDPR 5-6., 13—14., 25-26. akk; EDPB 07/ 2020 ivdnymutatids; az adot! platform mindenkor adatkeselési feltételer.

Diatum: Verzid: Készitette: Ellenérizte és jovihagyta: Oldalszim:
2026. jinius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Ricz Rébert polgarmester 18/26




M-03 — Rendezvények, fénykép- és videofelvételek

(1) Az onkorminyzati rendezvényen készitett kép- és hangfelvételek céljat, jogalapjat, tervezett
felhasznalasat, megSrzését, kozzétételi felileteit és a felvételkészitS partner szerepét a rendezvény elStt
meg kell hatarozni.

(2) A rendezvény dokumentalisa, tomegfelvétel, egyedi portré, gyermeke8l készilt felvétel,
sajtéfelvétel és hozzajarulison alapulé promocids felvétel jogi megitélése eltérs lehet.

(3) A helyszini tajékoztatisnak jol lathaténak kell lennie, és részletes online vagy papiralapi
tajékoztatohoz kell vezetnie. Esetleges hozzajarulas alkalmazisakor biztositani kell a tényleges

valasztast és visszavonhatdsagot.

(4) A kozzétett felvételek idSszakos feliilvizsgalatardl és az érintetti kérelmek érdemi kezelésérdl
gondoskodni kell.

Jogforvas / sxakmai alap: GDPR 5—7., 12—13.. 17., 21 cikk; Ptk. 2:48. [; ag adott eseményhes; kapesolods sajid- és kisfeladat-sgabilyok.

Datum:

Verzio:

Készitette:

Ellendrizte és j6vahagyta:

Oldalszim:

2026. janius 1.

2.0

dr. Szalay Péter

Ricz Robert polgirmester

19/26




M-04 - Képviselo-testiileti és bizottsagi iilések nyilvanossaga,
kozvetitése és felvételei

(1) A képvisel6-testiileti és bizottsagi ilések nyilvanossaga, zart tlése, jegyzékonyve, elGterjesztése,
hang- vagy videdkozvetitése és felvétele kulon adatkezelési célokat képezhet; ezek jogalapjat és
hozzaférési rendjét kiillon kell dokumentalni.

(2) A nyilvanos ulés ténye nem jelenti, hogy minden elhangz6 személyes adat korlatlanul, tartésan és
kereshetGen interneten kozzéteheté. A kozzététel tetjedelmét a jogszabalyl nyilvanossag, az
adattakarékossag és az érintetti jogok egyiittes figyelembevételével kell meghatarozni.

(3) A kozvetités vagy felvételkészités elStt a résztvevoket és felszolalokat egyértelmiien tajékoztatni
kell. Zart Glés vagy zart iilésre tartozoé tartalom nem keriilhet nyilvinos kozvetitésbe vagy felvételbe.

(4) A honlapon kozzétett jegyzOkonyveket, elSterjesztéseket és felvételeket kozzététel elott
adatvédelmi szempontbdl ellendrizni, szitkség szerint kitakarni, kivonatolni vagy hozzaférés-korlatozni
kell.

Jogforvas / szakmai alap: Mitr. 46., 52. § ¢ alkalmazandd iitéssgabdlyok; GDPR 5—6.. 12—14.. 25, cikk; Infore. kosérdeki € kosérdekbil myilvdnos
adatokra ronatkoso rendelkesiével.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendtizte és j6vahagyta: Oldalszam:
2026. janius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Ricz Robert polgitmester 20/26




M-05 — Beléptetési és vagyonvédelmi céli kameras megfigyelés

(1) A modul kizirélag 2z Onkorményzat altal adatkezelSként, beléptetési, vagyonvédelmi vagy
személybiztonsigi célbdl tizemeltetett, nem koézteriileti térfigyelé kameris megfigyelésre alkalmazhato.
A kozteriileti térfigyelésre az M-06 modul és kiilon jogi vizsgalat iranyado.

(2) A kamerarendszer telepitése eltt dokumentilni kell a célt, jogalapot, szitkségességet és
aranyossagot, kameranként a latomezGt, a maszkolast, a felvétel vagy él6kép hasznalatit, a megbrzési
idot, a hozzaférési kort és az adattovabbitasi eseteket.

(3) Hangrogzités csak kulon, igazoltan szikséges és arinyos jogalap alapjan alkalmazhato;
alapértelmezett vagy kényelmi hangrogzités tilos.

(4) A megfigyelt terillet el6tt rovid figyelemfelhivo jelzést, részletes tijékoztatét és érintetti
kérelemkezelési eljarast kell biztositani.

(5) A felvételek visszanézése, masolasa, zarolisa, ataddsa és totlése csak kijelolt személyek altal,
naplézott médon torténhet. A megbrzési id6t nem lehet dltalinos ,biztonsagi” indokra hivatkozva
korlatlanul meghatarozni.

(6) A DPIA-kotelezettséget a GDPR 35. cikke és a NAIH listaja alapjan killon meg kell vizsgalni.
Jogforrds / sgakmai alap: GDPR 5—6.. 13.. 21.. 25, 32.. 35, wkk: NAIH 35. ckk (4] scerinit lista; alkalnazands vagyonrédelmi és niunkajogd sabiliok.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellenérizte és j6vahagyta: Oldalszam:
2026. janius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Racz Rébert polgirmester 21/26




M-06 — Kozteriileti térfigyel6 rendszer

(1) A rendszer mikodtetése elStt irisban azonositani kell az adatkezelSt, az iizemeltetSt, a
hozzaférésre jogosult személyeket, a feladat jogszabalyi alapjat, a megfigyelt kozteriiletet, a célokat és
az alkalmazandé adatvédelmi rezsimet.

(2) A GDPR és az Infotv. kulénds bilinildézési szabilyai nem keverhetSk szabadon. A tajékoztatasi,
érintetti jogi, incidens- és nyilvantartasi eljarast az alkalmazandé rezsim szerint kell kialakitani.

(3) Kilon térfigyels-kamerarendszer szabélyzatot, kamerajegyzéket, térképet/litémezé-lefrist,
hozzaférési és dtadasi naplot, megdrzési rendet és helyszini tijékoztatist kell fenntartani.

(4) A felvételek felhasznailasa, hatdsag részére atadisa, kimentése és torlése kizarolag az alkalmazandé
agazati torvény és adatvédelmi szabalyok szerint torténhet.

(5) Az informatikai és fizikai védelmet, tavoli hozziférést, jogosultsigokat, naploézast, mentést és
incidenskezelést az IBSZ-ben és a kameras szabalyzatban 6sszehangoltan kell szabalyozni.

Jogforrds / szakmai alap: Az alkalmazandd ressimit] fiiggéen GDPR ragy Infotv. 2. § (3) bekesdes é 11/ A. feeset: a kisteriilet-feliigyeletrd] szols 1999, éri
LXIIL torvény é eqyéb dgagati jogizabdlyok; NoAIH vonatkosd tdjékostardt.

Diatum: Verzio: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszam:
2026. jonius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Ricz Rébett polgarmester 22/26




M-07 - Kézvetlen o6nkormanyzati jogviszonyok, palyaztatas és
onkormanyzati eszkézhasznalat

(1) A modul kizirdlag az Onkorminyzat mint 6nillé jogi személy sajat, kozvetlen foglalkoztatisi,
tisztségvisel6i, megbizasi, palyazati, valamint az A4ltala biztositott elektronikus levelezési és
eszkozhasznilati  adatkezeléseire alkalmazhat6. Nem terjed ki a polgirmesteri vagy kozos
onkormanyzati hivatal mint kiilon adatkezels koztisztviselSi, kozszolgilati tgykezel6i és munkavillal6i
adatkezelésére.

(2) A hivatal koztisztvisel6i és koézszolgilati tugykezelSi jogviszonyira a Kttv. vonatkozik. A
kozszolgilati alapnyilvantartasnal killonosen a Kttv. 177. §-dban meghatirozott zart adatkort és a Kttv.
257. §-a szerinti jegyz6i felelGsséget kell figyelembe venni. E kovetelmények a hivatal késGbb
elkészitendS kiilon adatvédelmi és kozszolgalati adatvédelmi szabilyzatinak tirgyat képezik.

(3) Az alkalmazand6 foglalkoztatasi szabalyokat és a GDPR-jogalapot jogviszonyonként és
adatkezelési célonként kell meghatirozni. Jogszabilyban el8itt munkaltat6i, kozteherviselési,
szamviteli, kbzszolgalati vagy mas kotelezettségnél f6szabaly szerint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja; kozfeladat végrehajtasanal az e) pont; szerz6déskotést megel6z8 vagy szerzdéses
adatkezelésnél a b) pont alkalmazhat6sigit kell vizsgalni. Hozzijarulas csak ténylegesen onkéntes,
elkilontlt célra alkalmazhaté.

(4) A kivalasztasi adatkezelés jogalapjat a jogviszony tipusahoz és palyazat eljarishoz kell igazitani. A
jelentkezés megkiildése nem mindsitheté automatikusan minden tovabbi célra adott hozzijarulisnak.
Sikertelen pélyazati anyag késébbi meglrzése csak kiillon jogalappal és megfelels tajékoztatissal
torténhet.

(5) Az 6nkorményzati elektronikus levelezés és eszkozhasznalat szabalyozasiban meg kell hatirozni a
maginhasznalat engedélyezését vagy tiltisat, a naplozast, ellenSrzési célt, fokozatossagot, jogosultakat,
érintetti jelenlétet, tavolléti hozzaférést és jogviszony megszlinése utani eljarast.

(6) A munkaltaté nem jogosult korlatlanul barmely névre sz616 e-mail tartalmiba betekinteni. Az
ellendrzésnek célhoz kotétinek, elre szabalyozottnak, szikségesnek, ardnyosnak és lehet8ség szerint
fokozatosnak kell lennie.

(7) A postafiok megszinés utini kezelése sorin automatikus vilasz, iizleti levelek atadisa, hozzaférés-
korlatozas, archivalas és torlési hataridé alkalmazandd; a teljes postafidk hatirozatlan idejii megdrzése
nem megengedett.

Jagforvids [ szukmai wlap: GDPR 5~6., 13., 21.. 25.. 32 uikk; K. 1. § (1) bekesdés up=b) pont. 177, §. 225/ A-225/1.. §, 257-258. § — kisdrslag a5 adott
Jogrissony €5 sxervesets batdly sgerint: Mi. Pik. és ag adott jogrissonyra venatkoss Jdgasat ssabihvek: NAIH munkabelyi udatkeselési tijékostatiza (2016, a
GDPR szerint aktnalicdlands elrekkel).

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és j6vahagyta: Oldalszam:
2026. jinius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Ricz Rébert polgirmester 23/26




M-09 — Hirlevél és lakossagi kommunikacio

(1) A hitlevél vagy rendszeres elektronikus tdjékoztatis cimzettjeit, céljat, jogalapjat, feliratkozasi és
leiratkozasi folyamatat kiilon kell meghatarozni.

(2) Hozzajarulas alkalmazasakor a feliratkozas bizonyitékat, a tajékoztaté verzidjat és a hozzajarulas
id6pontjat meg kell 6rizni; a visszavonasnak egyszeriinek és dijmentesnek kell lennie.

(3) Kozfeladati lakossagi értesités és marketingjellegli hitlevél nem kezelhets automatikusan azonos
jogalapon. A cimzettek lathatosagat tomeges e-mailnél technikailag meg kell akadalyozni.

(4) Kiils6 hitlevélszolgaltatonal adatfeldolgozoi, adattovabbitasi és biztonsagi vizsgalat sziikséges.
Jogforvds / szakmai alap: GDPR 5—7.. 12—13., 21., 28.. 44-—49. clkk; elektronifens keseskedelmi é hirkioslési szabdlok as adott iigenettipus sgerinl.

Ditum: Verzib: Készitette: Ellenérizte és jovahagyta: Oldalszam:
2026. jonius 1. 20 dr. Szalay Péter Ricz Réobert polgarmester 24/26




M-10 — Palyazatok, tamogatasok, dijak és szerzédéses partnerek
kozzététele

(1) Palyazati, timogatasi, dijazisi és szerzbdéses adatkezelésnél kiilon kell valasztani az tigyintézéshez
sziikséges bels6 adatkezelést, a jogszabalyi adatszolgaltatist, a kozérdekd adatigénylés teljesitését és a
proaktiv intetrnetes kozzétételt.

(2) Jogi személy szerz8déses partner természetes személy kapcsolattartéjanak adatkezelése soran a
sziikséges adatokat, jogalapot, tajékoztatist és megSrzést kiilon kell meghatarozni.

(3) A kozpénzek felhasznilisival sszefiiggd kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzététele nem teszi
automatikusan nyilvinossa a sziikségtelen maginadatokat, alairasképet, maginelérhetSséget vagy
egyéb, a kozzétételi célhoz nem szitkséges személyes adatot.

(4) Az internetes kézzététel eldtt kitakardsi és kozzétételi ellendrzélistat kell alkalmazni; a kézzétett
dokumentumokat a kozzétételi 1d6 lejartakor felil kell vizsgalni vagy el kell tavolitani.

Jogforvds / sgakmai alap: GDPR 5—6..13=14.. 25, cikk; Infotr. kosgrdeksi é5 kisgrdekbs! myrlvinos adatokra, ralamint elektronikus kizgéterelre ronatkogd
residelkesisel; az; adott idmogatdsi vagy ssersidéses qgasalt jogssabily.

Ditum: Verzié: Készitette: Ellendtizte és jovahagyta: Oldalszim:
2026. janius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Riécz Rébett polgirmester 25/26




